FICHE PRATIQUE ENTREPRISE

Signer électroniguement ses documents sur Maximilien

Plateforme de dématérialisation des marchés publics en lle-de-France — marches.maximilien.fr

PREREQUIS AVANT DE COMMENCER

Java ajour Compte entreprise Documents préts Diagnostic poste
Une version récente de Etre connecté a Avoir préparé les pieces = Tester la configuration
Java doit étre installée Maximilien (création de a signer en amont via I'outil de diagnostic
sur le poste compte gratuite) de la plateforme

ETAPES DE LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

1 Accéder al'outil de signature

Dans la plateforme, rendez-vous dans Aide et Outils — Outils de signature — Signer un
document. L'outil nécessite Java pour fonctionner.

2 Choisir un format de signature

Sélectionnez I'un des 3 formats disponibles : XADES, CADES ou PADES (voir tableau ci-
dessous). Ce choix détermine le type de fichier généré.

3  Signer chaque piéce
Appliquez la signature & chacun de vos documents. Un fichier de signature (jeton) est
généré et enregistré localement sur votre poste.

4 Déposer les piéces signées

Lors du dépdt du pli, associez chaque document a son fichier de signature. Pour XADES et
CADES, les deux fichiers sont obligatoires. Pour PADES, seul le PDF signé est a déposer.

LES 3 FORMATS DE SIGNATURE ACCEPTES

XADES CADES PADES
*Signature 1.xml *Signature 1l.p7s *Signature 1l.pdf
Jeton de signature séparé (XML). Jeton de signature séparé (format = Signature intégrée dans le PDF
Tous types de fichiers. Déposer le  cryptographique). Tous types de uniguement. Pas de jeton séparé.
document et son jeton .xml. fichiers. Déposer le document et Déposer uniqguement le PDF

son jeton .p7s. signé.

A\ Point d'attention

Pour XADES et CADES, ne pas oublier de déposer a la fois le document original ET son fichier
de signature. Le nom du jeton reprend celui du document suivi de « Signature 1 ».

Besoin d'aide ? Créez un ticket sur l'assistance en ligne (marches.maximilien.fr) ou contactez
plateforme@maximilien.fr pour les problemes de connexion uniquement.



